
 

Утверждено  

приказом по МБУ ДО ЦРТДиЮ  

им. А. Гайдара 

от  31.03.2023 г. № 101 

 

Положение  

о выдаче документа об обучении (свидетельства) учащимся  

МБУ ДО ЦРТДиЮ им. А. Гайдара. 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 

от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

1.2. Настоящее Положение устанавливает вид документа об обучении учащихся 

учреждения, порядок его выдачи и учёта. 

1.3. Документом об обучении в учреждении является Свидетельство об 

освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы 

учащимися учреждения (далее – Свидетельство). 

1.4. Свидетельство является фактом подтверждения получения дополнительного 

образования учащимися по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам, реализуемым в учреждении в соответствии с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности. 

1.5. Свидетельство выдается учащимся, в полном объеме освоившим 

дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы, по 

установленному образцу. Форма Свидетельства утверждается приказом по 

учреждению. 

1.6. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует до замены новым. 

1.7. Все изменения и дополнения к Положению оформляются на основании 

приказа по учреждению. 

2. Порядок выдачи  Свидетельства. 

2.1. Методисты, курирующие работу структурных подразделений, на основании 

документов, представленных педагогами дополнительного образования 

(протоколов по результатам промежуточной аттестации по итогам освоения 

программы, заявления о выдаче Свидетельства),  предоставляют заместителю 

директора по УВР сводные списки учащихся своих структурных подразделений на 

получение Свидетельств. 

2.2. На основании полученных данных заместитель директора по УВР 

формирует общий список учащихся, успешно прошедших обучение по 

дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам, который 

рассматривается на итоговом  педагогическом совете. 

2.3. После рассмотрения и утверждения общего списка учащихся на 

педагогическом совете издается приказ по учреждению о выдаче учащимся 

документа об образовании – Свидетельства об освоении дополнительной 

общеобразовательной (общеразвивающей) программы.   

2.4. На основании приказа учащимся оформляются Свидетельства. 

2.5. Свидетельства выдаются учащимся в торжественной обстановке на 

мероприятии, посвященном окончанию учебного года. 



3. Порядок учета Свидетельств.     

3.1. Под учетом понимается регистрация Свидетельств в Журнале учета выдачи 

документа об обучении (свидетельства) учащимся МБУ ДО ЦРТДиЮ                   

им. А. Гайдара. 

3.2. Форма Журнала учета выдачи документа об обучении (свидетельства) 

учащимся МБУ ДО ЦРТДиЮ им. А. Гайдара утверждается приказом по 

учреждению. 

3.3. Каждому Свидетельству присваивается индивидуальный номер. 

3.4. Номер Свидетельства должен соответствовать регистрационному номеру в 

Журнале учета выдачи документа об обучении (свидетельства) учащимся МБУ ДО 

ЦРТДиЮ им. А. Гайдара. 

3.5. Журнал учета выдачи документа об обучении (свидетельства) учащимся 

МБУ ДО ЦРТДиЮ им. А. Гайдара заполняется заместителем директора по УВР и 

хранится в учреждении. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрено и принято  

на заседании педагогического совета учреждения  

Протокол № 2 от 31.03.2023 г. 

 

 

Согласовано с первичной профсоюзной организацией 

Протокол № 20 от 27.03.2023 г. 
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